VOR FRUE KIRKE

KOBENHAVNS DOMKIRKE

Dagsorden for menighedsradsmegde (2/25)

Tid: Tirsdag den 28. januar 2025 kl. 17.30-20.00
Sted: Steinway — Domkirkens Hus
\ Dagsorden Ansv. | Tid \

Tilmelding til mad

Kirkelig indledning ved Signe Malene Berg 17.30
1 Godkendelse af dagsorden MC 17.40
2 Ledelsesinformation — siden sidst MC, LM 17.45

- Status pa anseaettelser

- Status pa APV

- Status pa personalehandbog
- Licenser til Kirkeportalen

3 @konomi 2024 og 2025 — orientering UG, NFJ 17.55
- Arsresultat for 2024
- Budget 2025

4 Godkendelse af regnskabsinstruks NFJ 18.15
Bilag 1

5 Vedtagelse af forretningsorden MC, JO 18.20
Bilag 2

6 Udvalgsstruktur — til beslutning MC, SRA 18.30
Bilag 3

7 Nedsaettelse af udvalg MC 18.50

8 Workshop om samarbejde i menighedsradet — fortsat | JO 19.10
behandling
Bilag 4

9 Drgftelse af retningslinjer for visionsproces MC/JO 19.25

10 | Eventuelt 19.40

11 | Beslutningsprotokol oplaeses og underskrives 19.50




Bilag 1

Godkendelse af regnskabsinstruks



1.A

Regnskabsinstruks



Akt-id: 316183

Regnskabsinstruks
for
folkekirkens lokale kasser
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Akt-id: 316183

1. Indledning

Regnskabsinstruksen er baseret pa det regel- og vejledningsgrundlag for folkekirkens lokale
kasser, der findes pa Folkekirkens Intranet (FIN) og Retsinformation. Instruksen er en beskri-
velse af den regnskabsmaessige organisation for folkekirkens lokale kasser og tilretteleeggelsen
af menighedsradenes, provstiudvalgenes og de selvstaendige juridiske enheders regnskabsop-
gaver, herunder ansvars- og kompetencefordelingen. Instruksen, som er enslydende for alle
folkekirkens lokale kasser, skal fglges af de personer, som er blevet tildelt en regnskabsmaes-
sig opgave i henhold til regnskabsinstruksens bilag.

Betegnelser:

Menighedsrad, provstiudvalg og folkekirkens selvstzendige juridiske enheder, vil i regnskabsin-
struksen blive betegnet som folkekirkens lokale kasser.

De ansvarlige for en af folkekirkens lokale kasser henviser til menighedsradet for kirkekasser,
provstiudvalget for provstiudvalgskasser og bestyrelsen for samarbejdet for selvstaendige juri-
diske enheder.

Betegnelsen "kasserer” anvendes om den valgte kasserer for den lokale kasse.

Betegnelsen "regnskabsfgrende” anvendes for den person/det firma/samarbejde, der forestar
den daglige bogfgring.

Betegnelsen “den Ignansvarlige” anvendes for den person/det firma/samarbejde, der varetager
indberetning af Ign og fraveer m.v.

1.1. Opgaver og organisatorisk opdeling

Opgave- og ansvarsfordelingen for folkekirkens lokale kasser fremgar af bilagene til denne in-
struks.

De ansvarlige for folkekirkens lokale kasser har ansvar for:

e at udfylde og vedligeholde bilagene som skal kunne fremsendes til provstirevisor og
myndigheder ved forespgrgsel.

e at udfylde og vedligeholde vedtaegt for kasserer, regnskabsfgrer, kontaktperson og
kirkeveerge.

e at udarbejde og aflevere budgetter og regnskaber digitalt via @konomiportalen og
FIN indenfor de cirkulaerebestemte frister.

1.2 Folkekirkens kontoplaner
Folkekirkens 2-cifrede formalskontoplan og 6-cifrede artskontoplan er bindende.

1.3 Reelle ejere
Det er menighedsradet, der er "reelle ejere” af det omhandlede CVR-nr.

1.4 IT og regnskab. Obligatoriske systemer
Folkekirkens Lgnsystem (FL@S) anvendes til indberetning af Ignninger.

Provstiernes Budgetstgttesystem anvendes af provstiudvalgene til at udmelde gkonomiske
rammer til menighedsrad og selvstaendige juridiske enheder.

@konomiportalen anvendes til indberetning af budgetter og regnskaber.
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Kirkeportalen og herunder Dataarkivet er en del af FIN, som understgtter processen omkring
regnskab, lgnbilag med videre. Kirkeportalen fungerer ogsa som arkiv for folkekirkens lokale
kasser.

Det er folkekirkens lokale kassers ansvar at sgrge for at personfglsomme data kommunikeres
og opbevares sikkert, samt at adgangen til data bade lokalt og i Kirkeportalen/Dataarkivet be-
greenses til de personer, der skal bruge disse i forbindelse med at sikre menighedsradets udar-
bejdelse af et retvisende regnskab.

2. De regnskabsmaessige opgaver

Menighedsrad:

Menighedsradet har ansvaret for kirkekassens gkonomi og skal vaelge en kasserer af sin midte,
som pa vegne af menighedsradet er ansvarlig for den regnskabsmaessige rapportering. Bogfo-
ringen varetages af den regnskabsfgrende, som kan vaere den valgte kasserer eller en anden
af menighedsradet udpeget - dog ikke formanden for menighedsradet.

Provsti:

Provstiudvalget har ansvaret for provstikassens gkonomi. Provsten er ansvarlig for den regn-
skabsmaessige rapportering. Bogfgringen varetages af en regnskabsfgrer valgt af provstiudval-
get, f.eks. provstisekretzeren.

Selvstaendige juridiske enheder:
Den valgte bestyrelse har ansvaret for den selvsteendige juridiske enheds gkonomi. Bogfgring
varetages af en regnskabsfgrer udpeget af bestyrelsen.

For folkekirkens samarbejdsaftaler gaelder det, at selvstzendige juridiske enheder anvender de
samme regler som menighedsradene i forhold til budget og regnskabet. Menighedsradd som
deltager i samarbejder er i 8rsregnskabet forpligtet til at henvise til hvor det pdgaeldende regn-
skab findes. Regnskaber for samarbejder mellem menighedsrdd, som ikke er organiseret som
selvstaendige juridiske enheder, fores som en del af et af de deltagende menighedsrads eller
provstiudvalgets regnskab. For dem har den regnskabsfgrende ansvaret for at benytte princip-
perne foreskrevet i afsnit 2.7 samt bilag 4. I relation hertil, er de menighedsrad som ikke forer
regnskab, i &rsregnskabet forpligtet til at henvise til hvor det pdgeeldende regnskab findes.

2.1 Forvaltning af udgifter
Alle udgifter skal vaere dokumenteret ved bilag. Opbevaring af bilag beskrives i bogfgringspro-
ceduren.

Kontering af bilagene skal ske i overensstemmelse med de af Kirkeministeriet udarbejdede
kontoplaner.
Folkekirkens lokale kasser er omfattet af udbudsloven og er underlagt EU’s regler om udbud.

Forvaltning af udgifter omfatter fglgende roller:
Disponering: Ved disponering forstds indgdelse af aftaler om f.eks. kgb af varer og tjeneste-
ydelser der medfgrer, eller kan medfgre, udgifter for de lokale kasser. Disponeringen skal ske

af en hertil bemyndiget person, jf. bilag 2B. Nar varen eller tjenesten modtages skal disponen-
ten ved godkendelse af bilaget bekraefte, at mangde og pris er som aftalt.
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Attestation: Ved attestation forstds en accept fra den lokale kasses bemyndigede person, der
bekraefter, at udgiften er den lokale kasse vedkommende og i overensstemmelse med de ud-
gifter, som kassen ifglge loven er berettiget til at afholde.

Attestation ma ikke varetages af samme person, som forestar indkgb, betaling og bogfgring.

Betaling: Betalinger via netbank bgr dobbeltgodkendes i banken.

2.1.1. Lgn

De ansvarlige for folkekirkens lokale kasser har ansvaret for at traeffe beslutninger om aflgn-
ning af fastansatte, samt timelgnssatser for vikarer, sikre ferieafholdelse, samt overholdelse af
overenskomstbestemmelser, samt skattelovgivning.

Den Ignansvarlige for den lokale kasse har ansvaret for, at den manedlige lgnkgrsel afleveres
rettidigt, at medarbejderens stamdata, fraveer og aflanning er korrekt indberettet i Ignsyste-
met i henhold til fyldestggrende Ignanvisninger. Den Ignansvarlige har ligeledes ansvaret for,
at udbetalte honorarer til foredragsholdere, musikere m.v. indberettes korrekt til SKAT efter
den til enhver tid geeldende lovgivning.

Regnskabsfgrer bogfgrer Ignudgifter Igbende.

2.1.2. Moms

De ansvarlige for folkekirkens lokale kasser har ansvaret for overholdelse af den til enhver tid
geeldende lovgivning indenfor momsomradet, foretage valg af pakraevede momsopggrelsesmo-
deller, opmalinger og eventuelle skgn, samt kontrollere og godkende endelige momsfradrags-
procenter i forbindelse med regnskabsgodkendelsen.

Regnskabsfgrer har ansvar for Igbende registrering af moms, samt momsopggrelse og afreg-
ning i henhold til geeldende regler.

Regnskabsfgrer har desuden ansvar for at de ansvarlige for den lokale kasse, ggres opmaerk-
som pa opndet momspligt.

2.1.3 Indkeb

De ansvarlige for folkekirkens lokale kasser har ansvaret for at der ggres hvad der er muligt og
rimeligt for at fremme sparsommelighed, produktivitet og effektivitet i overensstemmelse med
almindelige principper for god offentlig gkonomistyring og forvaltning.

Ved indkgb, der ikke er underlagt regler om udbud, skal det overvejes, om der skal indhentes
flere tilbud. I bilag 7 er der et skema til at registrere typer af relevante indkgb, belgbsgraense
og hvem, der er ansvarlig for indkgbene. Det er de ansvarlige for den lokale kasse, der er an-
svarlig for udfyldning af bilag 7.

2.2. Forvaltning af indtaegter
Alle indtaegter skal vaere dokumenteret ved bilag. Forvaltning af indtaegter omfatter bl.a. fak-
turering, debitorstyring og attestation af indtaegtsbilag.

Disponering: Omfatter indgdelse af aftaler, salg af varer og tjenester mv., der medfgrer eller
kan medfgre indtaegter for folkekirkens lokale kasser.

Attestation: Indteegter skal dokumenteres ved attesterede bilag, der sikrer, at indtaegten er

den lokale kasse vedkommende, samt at takster er fastsat i overensstemmelse med de rele-
vante vejledninger, regler og beslutninger truffet af de ansvarlige for den lokale kasse.
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Opkrzevning: Der skal ske fakturering af udfgrte ydelser, samt gennemfgres rykkeprocedure
ved manglende betaling til folkekirkens lokale kasser, som bgr have beskrevet rykkerprocedu-
ren. SKAT er restanceinddrivelsesmyndighed for folkekirken. Inddrivelsen af udestdende for-
dringer for udfgrte ydelser skal derfor foregd gennem SKAT. Dette indebaerer, at gaeld skal
nedskrives efter SKATs galdende regler.

2.2.1. Bevillinger

Ligning

Kirkekasser og eventuelle selvstaendige juridiske enheder, som modtager ligning direkte fra
kommunen, har en indtaegt fra den lokale ligning (kirkeskat), som udbetales fra kommunekas-
sen.

Tillaegsbevillinger fra reserve i provstiudvalgskassen

Hvis provstiudvalget (eller et bevilgende budgetsamrad) har afsat en reserve i provstiudvalgs-
kassen, kan denne udmgntes i Igbet af budgetaret efter ansggning fra menighedsrad, selv-
steendige juridiske enheder eller provstiudvalg. Safremt provstiudvalget gnsker at bevilge sig
selv en tilleegsbevilling skal menighedsradene hgres farst. Bemaerk at der ved afsaettelsen af
reserven kan laegges begraensninger pa, hvilke formal reserven kan udmgntes til.

2.2.2. Indtaegter pa kirkegarden.

Fakturaen skal udformes i overensstemmelse med cirkulzere om betaling for gravstedserhver-
velse, vedligehold og fornyelse. Kasserer har ansvaret for at det vedtagne takstregulativ for
kirkegdrden overholdes.

2.2.3. Andre indtaegter
Folkekirkens lokale kasser kan oppebaere andre indtaegter, som f.eks. renteindtaegter, indtaegt
af fast ejendom, lgnrefusioner, praesters bolig- og varmebidrag samt salg ved arrangementer.

2.2.4. Praestegdrde

Menighedsradet har ansvar for at der er indgaet aftaler med beboerpraesten om afregning af
forbrugsafgifter og husleje.
Regnskabsfgrer har ansvaret for at forbrugsafgifter opkraeves iht. indgaede aftaler.

2.2.5 Indsamlede midler

Indsamlede midler forvaltes i henhold til gaeldende regler — herunder cirkulzere om indsamling
i kirkerne. Menighedsradet afleegger regnskab for indsamlede midler som bilag i arsregnska-
bet.

Kassereren sikrer, at der fgres tilsyn med indsamlinger via MobilePay og at geeldende tidsfri-
ster overholdes jfr. cirkulaere. Der skal vaere oprettet saerskilt bankkonto til disse, og der an-
vendes et mobilepaynummer pr. samtidig indsamling, og de pagaeldende mobilepaynumre ikke
anvendes til andre former for indbetalinger.

Menighedsradet udpeger en person, der angiver mobilepaynumre, anviser kollekter til afreg-
ning, og sikrer udarbejdelse af rsregnskab. Ved temning af kollektbgssen skal der vaere
mindst to af menighedsradet udpegede personer til stede ligesom opteellingen foretages som
"To-i-forening”.

Regnskabsfgrer afregner attesterede kollektanvisninger og sikrer, at det udarbejdede arsregn-
skab indgdr i menighedsradets arsregnskab.
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2.3 Anlaeg og egenkapitalen i folkekirken

Folkekirkens lokale kassers anlaeg ma ikke optages som aktiv i regnskabet. Regnskabet er ud-
giftsbaseret, hvorved udgifter og indtaegter bogfgres i regnskabet pd afholdelsestidspunktet.

2.4 Kontrol og afstemning af bogforte poster

Kassereren har ansvaret for at disponenter og attestationsberettigede forklarer og attesterer
bilag, sa der kan ske rettidig betaling og rettidig og korrekt bogfgring af bilagene.
Kassereren har desuden ansvar for at kontrollere, at bogfgringen er korrekt.

Regnskabsfgrer har ansvaret for at bogfgring udfgres korrekt iht. konteringsvejledningen sna-
rest muligt efter, at ovenstdende grundlag for bogfgringen foreligger.

Bogholderiet skal vaere opdateret og afstemt i forbindelse med hver kvartalsrapportering. Pro-
cessen herfor skal beskrives i "Beskrivelse af bogfagringsprocedure”.

Regnskabsfgrer har ansvaret for korrekt periodisering iht. de ansvarlige for den lokale kasses

anvisninger.

Regnskabsfgreren foretager minimum kvartalsvis, dog altid jfr. bogfgringsproceduren, afstem-
ning af og kontrol med fglgende:

¢ Lgnregistreringer (FL@S og SKAT)

» Kasse- og bankbeholdning

e Momsmellemvaerende med SKAT

o Gaeldsforpligtelser og tilgodehavender (eks. anlaegsopsparing i provstiudvalgskassen)

2.5. Betalingsforretninger og bankkonti
De ansvarlige for folkekirkens lokale kasser har ansvaret for at anvendte pengeinstitutter altid
er i besiddelse af gaeldende forretningsorden, at tegningsberettiget altid er oplyst og legitime-
ret samt at gvrige fuldmagtsforhold altid er ajourfart.

Den daglige administration af fuldmagtsforhold kan overdrages til regnskabsfgrer.

Bilag 3 indeholder en fortegnelse over den lokale kasses bankkonti, dankort samt fuldmagts-
forhold.

I forbindelse med registrering af reelle ejere pahviler det de ansvarlige for den lokale kasse at
aflevere legitimationsoplysninger for de reelle ejere.

2.5.1. Kontant kassebeholdning.
Kontante ind- og udbetalinger via kassens kontante beholdning bgr begraenses til situationer,
hvor det ikke er muligt eller hensigtsmaessigt at foretage en elektronisk overfgrsel.

Betalingsforretningerne registreres i bogholderiet af regnskabsfgreren. Den daglige administra-
tion af den kontante kasse, herunder ind- og udbetalinger, samt kasseopggrelse og afstem-
ning, varetages iht. bilag til denne instruks.

Kassereren har ansvaret for, at likvide midler er placeret pd en gkonomisk hensigtsmaessig
o
made.

2.6. Budget, regnskab og revision
Det er kassererens ansvar at sikre, at alle frister i forbindelse med budget- og regnskabsaflaeg-
gelse overholdes.
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2.6.1. Aflaeggelse af regnskab.

De ansvarlige for folkekirkens lokale kasser skal aflaegge regnskab i overensstemmelse med de
af Kirkeministeriet foreskrevne regler i cirkulzere og vejledning om folkekirkens lokale kassers
budget, regnskab og revision m.v.

De ansvarlige for den lokale kasse skal, senest 2 maneder efter udlgb af et kvartal, have be-
handlet kvartalsrapporten, hvori regnskabet er ssmmenholdt med det godkendte budget.

Kassereren sikrer, at kvartalsrapporten efter behandling af de ansvarlige for den lokale kasse
sendes til de ansvarlige for tilsynet med den lokale kasse (provstiudvalget eller stiftsgvrighe-
den), alt efter hvilken form for lokal kasse der er tale om.

Kassereren fglger Igbende op pa om forbruget forekommer rimeligt med hensyn til aktiviteter i
den forlgbne periode, og har det overordnede ansvar for, at regnskabet er aflagt korrekt samt
at de tildelte ligningsmidler er forvaltet i overensstemmelse med god offentlig forvaltningsskik.

2.6.2 Rapportering

I forbindelse med indrapportering af regnskabet i @konomiportalen er det kassererens ansvar,
at alle bilagssider, der er relevante for den lokale kasses regnskab er udfyldt.

Der skal uploades biregnskab over alle afsluttede drifts- og anlaegsprojekter, som vedlaegges
det almindelige &rsregnskab.

Der skal desuden uploades biregnskaber over alle gvrige midler som folkekirkens lokale kasser
rader over, men som ikke fremgar af det almindelige driftsregnskab (eks. menighedspleje, le-
gater).

Ydermere skal der uploades biregnskaber for saerlige projekter og initiativer i samarbejde med
andre lokale kasser i folkekirken -f.eks. kirkegdrdssamarbejder, regnskabskontor m.v. I det
omfang et menighedsradd deltager i et samarbejde, men ikke er regnskabsfgrende, skal der
henvises til hvor regnskabet kan findes.

Det er de ansvarlige for den lokale kasse, der har ansvaret at folge op pa evt. kritiske be-
maerkninger i revisionsprotokollen og i samarbejde med regnskabsfarer og kasserer sikre, at
det bliver rettet op pa forholdene. Bemaerkninger, beslutninger og tiltag behandles og beslut-
tes pa et menighedsrddsmgde.

Stiftsadministrationen skal orienteres, hvis der opdages regelbrud eller besvigelser.

Det fulde regnskab afleveres digitalt pa8 @konomiportalen senest den 1.april.

2.6.3 Aflevering af regnskabet

Regnskabet aflaegges elektronisk. Beslutningsprotokollen, med godkendelsen af regnskabet,
laegges snarest muligt og senest 7 dage efter godkendelsen i dataarkivet, hvorefter den auto-
matisk bliver tilgaengelig for revisor.

Beslutningsprotokollen skal indeholde det unikke identifikationsstempel, som er pafgrt regn-
skabet af @konomiportalen.

2.6.4. Budgetlagning

Kassereren har ansvaret for at der udarbejdes et udkast til budget pa baggrund af de tilgeen-
gelige oplysninger. Dette kan ske i samarbejde med regnskabsfgreren. Budgettet skal godken-
des af de ansvarlige for den lokale kasse.
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Budgettet skal afleveres pa @konomiportalen og det unikke identifikationsstempel skrives ind i
beslutningsprotokollen.

Senest 7 dage efter mgdet laegges beslutningsprotokollen i Kirkeportalen/dataarkivet pa FIN,
hvor provstiudvalget/stiftsgvrigheden og revisionen kan se, at budgettet er godkendt.

2.6.5. Revision
Efter endt arsafslutning skal regnskabsmateriale og bogfgringsmateriale afleveres til provstire-
visor.

2.7. Opbevaring af regnskabsmateriale

Regnskabsmateriale er det samlede materiale, der dokumenterer bogfgringens udfgrelse og
verificerer dens rigtighed og ngjagtighed. Regnskabsmaterialet skal opbevares pa betryggende
vis i 5 ar fra udgangen af et afsluttet regnskabsar - se evt. bekendtggrelse af bogfgringsloven.
Materiale som har veeret behandlet pa et mgde, skal opbevares leengere, da det er omfattet af
de almindelige regler for journalpligt og aktindsigt.

De ansvarlige for den lokale kasse er ansvarlige for opbevaring og kassation af regnskabsma-
teriale.

2.8 Samarbejder
Menighedsrad og provstiudvalg kan samarbejde med hinanden om lgsning af opgaver og ar-
rangementer.

Samarbejder hvor udgiften afholdes umiddelbart i forbindelse med aktiviteten, kraever ingen

vedtaegt. @vrige samarbejder kreever vedtaegter. Samarbejder, som kraever vedtaegter, frem-
gar af bilag 5 til regnskabsinstruksen.
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Regnskabsinstruks - Folkekirkens lokale kasser Akt-id: 316185

Bilag til regnskabsinstruks

De udfyldte bilag geelder for:

Vor Frue Sogn

menighedsrad/provstiudvalg/selvstaendig juridisk
enhed

Dato / formand



Bilag 1. Grunddata

Akt-id: 316185

Vor Frue Kirke - Domkirken i Kgbenhavn

provstiudvalgets eller
bestyrelsens officielle e-
mail: (xxxx@sogn.dk)

Navn
Myndighedskode S9174
Provsti

Vor Frue-Vesterbro Provsti
Kommune

Kgbenhavn
Menighedsradets,

Vorfrue.sognvorfrue@km.dk

CVR-nummer

Bogfgringssystem Brandsoft
[t-systemer der ikke
leveres af Folkekirkens | ECIT Services A/S
It

22159917

1027246385,1003008086, 1027232775, 1022934046,

P-numre

Er myndigheden

momsregistreret? Nej

Regnskabsfarende Niels Fink-Jensen (NF])
Kasserer Ulla Groth (UG)
Formand Mai Christiansen
Kontaktperson Mai Christiansen
Kirkevaerge Jakob Knudsen

Regnskabsinstruks - Folkekirkens lokale kasser



Bilag 2A: Regnskabsfgreropgaver

Bilaget udfyldes for de personer eller virksomheder, som de ansvarlige for den lokale kasse har tildelt en eller flere
regnskabsfgreropgaver. Anfgr med krydsmarkering den eller de opgaver, som personen eller virksomheden er ansvarlig for. Der
udfyldes et bilag pr. person/virksomhed.

Akt-id: 316185

Ansvarlig for:

Anfer

Praeciser/afgraens opgave hvis relevant

Andet

Attestering (bemyndiget)

UG

Godkender kreditorbetalinger i Ecit

Betaling

Bogfgring og afstemninger

Fakturering/debitorstyring

Kreditoradministration

Momsadministration

Anleegs-, projekt- og
biregnskaber

Udfeerdigelse af
regnskabsrapporter

Klarggring af revisormateriale

Budgetadministration

Kollektregnskab

Andet

Navn Evt. stilling Initialer | Underskrift
Ulla Groth Kasserer UG

Regnskabsinstruks - Folkekirkens lokale kasser



Bilag 2A: Regnskabsfgreropgaver

Bilaget udfyldes for de personer eller virksomheder, som de ansvarlige for den lokale kasse har tildelt en eller flere
regnskabsfgreropgaver. Anfgr med krydsmarkering den eller de opgaver, som personen eller virksomheden er ansvarlig for. Der
udfyldes et bilag pr. person/virksomhed.

Akt-id: 316185

Ansvarlig for:

Anfer

Praeciser/afgraens opgave hvis relevant

Andet

Attestering (bemyndiget)

Betaling NF]

Bogfgring og afstemninger NF]

Fakturering/debitorstyring NF]

Kreditoradministration NF]

Momsadministration

Anleegs-, projekt- og NF]

biregnskaber

Udfaerdigelse af NF]

regnskabsrapporter

Klarggring af revisormateriale | NF]

Budgetadministration NF]

Kollektregnskab NF]

Andet

Navn Evt. stilling Initialer | Underskrift
Niels Fink-Jensen Regnskabsfgrer NF]
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for
disponeringsgraense

Disponeringsgraense
(DKK)

Angiv eventuelt begransning pr.
omrade, aktivitet eller formal

Andet (f.eks. kun 2 i forening)

Pr. vare/ydelse

[kke fastsat

Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. méned

Andet

Navn

Stilling

Initialer

Underskrift

Line Suhr Marschner

Sekretariatsleder LSUM
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for Disponeringsgraense | Angiv eventuelt begraensning pr. Andet (f.eks. kun 2 i forening)

disponeringsgraense (DKK) omrade, aktivitet eller formal

Pr. vare/ydelse Ikke fastsat Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. maned

Andet

Navn Stilling Initialer | Underskrift

Torben Alexander Salling Kordegn TPA
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv kriterie for Disponeringsgraense | Angiv eventuelt begransning pr. Andet (f.eks. kun 2 i forening)

disponeringsgraense (DKK) omrade, aktivitet eller formal

Pr. vare/ydelse Ikke fastsat Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. maned

Andet

Navn Stilling Initialer | Underskrift

Tina Hejlskov Nielsen

Personaleadministrator | TNN
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for
disponeringsgraense

Disponeringsgraense
(DKK)

Angiv eventuelt begransning pr.
omrade, aktivitet eller formal

Andet (f.eks. kun 2 i forening)

Pr. vare/ydelse

[kke fastsat

Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. méned

Andet

Navn

Stilling

Initialer

Underskrift

Lasse Brejner

Kommunikationskonsulent | LB
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for
disponeringsgraense

Disponeringsgraense
(DKK)

Angiv eventuelt begransning pr.
omrade, aktivitet eller formal

Andet (f.eks. kun 2 i forening)

Pr. vare/ydelse

[kke fastsat

Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag
Pr.uge
Pr. maned
Andet
Navn Stilling Initialer | Underskrift
Kathrine Schmidt Kirke- KS
kulturmedarbejder
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for
disponeringsgraense

Disponeringsgraense
(DKK)

Angiv eventuelt begransning pr.
omrade, aktivitet eller formal

Andet (f.eks. kun 2 i forening)

Pr. vare/ydelse

[kke fastsat

Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. méned

Andet

Navn

Stilling

Initialer

Underskrift

Signe Malene Berg

Sognepraest

SMB
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for
disponeringsgraense

Disponeringsgraense
(DKK)

Angiv eventuelt begransning pr.
omrade, aktivitet eller formal

Andet (f.eks. kun 2 i forening)

Pr. vare/ydelse

[kke fastsat

Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. méned

Andet

Navn

Stilling

Initialer

Underskrift

Michael Ostenfeld

Ledende Kirketjener MO
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for
disponeringsgraense

Disponeringsgraense
(DKK)

Angiv eventuelt begransning pr.
omrade, aktivitet eller formal

Andet (f.eks. kun 2 i forening)

Pr. vare/ydelse

[kke fastsat

Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. méned

Andet

Navn

Stilling

Initialer

Underskrift

Sgren Thrane

Kirketjener

ST
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for
disponeringsgraense

Disponeringsgraense
(DKK)

Angiv eventuelt begransning pr.
omrade, aktivitet eller formal

Andet (f.eks. kun 2 i forening)

Pr. vare/ydelse

[kke fastsat

Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. méned

Andet

Navn

Stilling

Initialer

Underskrift

Inge-Marie Shannon

Kirketjener

IMS
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for
disponeringsgraense

Disponeringsgraense
(DKK)

Angiv eventuelt begransning pr.
omrade, aktivitet eller formal

Andet (f.eks. kun 2 i forening)

Pr. vare/ydelse

[kke fastsat

Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. méned

Andet

Navn

Stilling

Initialer

Underskrift

Ronni Miles-Bebber

Kirketjener

RMB
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for
disponeringsgraense

Disponeringsgraense
(DKK)

Angiv eventuelt begransning pr.
omrade, aktivitet eller formal

Andet (f.eks. kun 2 i forening)

Pr. vare/ydelse

[kke fastsat

Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. méned

Andet

Navn

Stilling

Initialer

Underskrift

Bettina Jgrgensen

Kirketjener

B]
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for
disponeringsgraense

Disponeringsgraense
(DKK)

Angiv eventuelt begransning pr.
omrade, aktivitet eller formal

Andet (f.eks. kun 2 i forening)

Pr. vare/ydelse

[kke fastsat

Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. méned

Andet

Navn

Stilling

Initialer

Underskrift

Jakob Jannerup Larsen

Kirketjener

JIL
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for
disponeringsgraense

Disponeringsgraense
(DKK)

Angiv eventuelt begransning pr.
omrade, aktivitet eller formal

Andet (f.eks. kun 2 i forening)

Pr. vare/ydelse

[kke fastsat

Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - VISA/Dankort

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. méned

Andet

Navn

Stilling

Initialer

Underskrift

Stine Munch

Sognepraest

STM
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Bilag 2B: Bestilling og indkgb af varer og tjenesteydelser

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en disponeringsrolle i forbindelse med bestillinger og
indkgb. Der udfyldes et bilag pr. person. En disponeringsrolle bemyndiger personen til - indenfor den fastsatte graense - at forpligte den
lokale kasse ved indgaelse af aftaler. Personer med en disponeringsrolle er dermed tegningsberettigede indenfor den belgbsgreense som

er fastsat i disponeringsrollen.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterie for
disponeringsgraense

Disponeringsgraense
(DKK)

Angiv eventuelt begraensning pr.
omrade, aktivitet eller formal

Andet (f.eks. kun 2 i forening)

Pr. vare/ydelse

[kke fastsat

Kirkelige aktiviteter inden for
budgetrammen - FirstCard

Pr. opgave/formal/ aktivitet

Og/eller:

Pr. dag

Pr.uge

Pr. méned

Andet

Navn

Stilling

Initialer

Underskrift

Charlotte Vang Schriver

Kirke-

kulturmedarbejder

LVS
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Bilag 2C: Ansattelser og ®ndringer i ansaettelsesforhold
Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en rolle i forbindelse med anseettelsesretlige forhold. Der

udfyldes et bilag pr. person.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterier for Afgreenset til fglgende | Kun efter beslutning Efter rammer og Kan anvise pa vegne af
personens befgjelser omrader eller fra de ansvarlige for kriterier udstukket af | de ansvarlige for den
aktiviteter den lokale kasse de ansvarlige for den lokale kasse
lokale kasse
Alle X X X
medarbejdergrupper
Vikarer
Lgst ansatte (time- og
aktivitetslgnnede)
Fastansatte
Andre
Navn Stilling Initialer | Underskrift
Mai Christiansen Kontaktperson MC
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Bilag 2C: Ansattelser og 2ndringer i ansaettelsesforhold
Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en rolle i forbindelse med ansaettelsesretlige forhold. Der

udfyldes et bilag pr. person.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterier for Afgreenset til fglgende | Kun efter beslutning Efter rammer og Kan anvise pa vegne af
personens befgjelser omrader eller fra de ansvarlige for kriterier udstukket af | de ansvarlige for den
aktiviteter den lokale kasse de ansvarlige for den lokale kasse
lokale kasse
Alle X X X
medarbejdergrupper
Vikarer
Lgst ansatte (time- og
aktivitetslgnnede)
Fastansatte
Andre
Navn Stilling Initialer | Underskrift
Line Suhr Marschner Sekretariatsleder LSUM
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Bilag 2D: Anvisning af lsnudbetaling

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en anvisningsrolle i forbindelse med den manedlige
lgnudbetaling. Der udfyldes et bilag pr. person.

Akt-id: 316185

Angiv kriterier for Afgraenset til felgende | Kun efter beslutning Efter rammer og Kan anvise pa vegne af
personens befgjelser omrader eller fra de ansvarlige for kriterier udstukket af | de ansvarlige for den
aktiviteter den lokale kasse de ansvarlige for den lokale kasse
lokale kasse
Alle X X X
medarbejdergrupper
Vikarer
Lgst ansatte (time- og
aktivitetslgnnede)
Fastansatte
Honorarmodtagere
Andre
Navn Stilling Initialer | Underskrift
Line Suhr Marschner Sekretariatsleder LSUM
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Bilag 2D: Anvisning af lsnudbetaling

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en anvisningsrolle i forbindelse med den manedlige
lgnudbetaling. Der udfyldes et bilag pr. person.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterier for
personens befgjelser

Afgraenset til fglgende
omrader eller
aktiviteter

Kun efter beslutning
fra de ansvarlige for
den lokale kasse

Efter rammer og
kriterier udstukket af
de ansvarlige for den
lokale kasse

Kan anvise pa vegne af
de ansvarlige for den
lokale kasse

Alle
medarbejdergrupper

Vikarer

Lgst ansatte (time- og
aktivitetslgnnede)

Fastansatte

Honorarmodtagere

Andre

Navn

Stilling

Initialer

Underskrift

Tina Hejlskov Nielsen

Personaleadministrator

TNN
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Bilag 2D: Anvisning af lsnudbetaling

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en anvisningsrolle i forbindelse med den manedlige
lgnudbetaling. Der udfyldes et bilag pr. person.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterier for Afgreenset til fglgende | Kun efter beslutning Efter rammer og Kan anvise pa vegne af
personens befgjelser omrader eller fra de ansvarlige for kriterier udstukket af | de ansvarlige for den
aktiviteter den lokale kasse de ansvarlige for den lokale kasse
lokale kasse
Alle
medarbejdergrupper
Vikarer

Lgst ansatte (time- og

aktivitetslgnnede)
Fastansatte
Honorarmodtagere Kunstnere, artister,
musikere m.fl.
Andre
Navn Stilling Initialer | Underskrift
Hanne Kuhlmann Domorganist HK
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Bilag 2D: Anvisning af lsnudbetaling

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en anvisningsrolle i forbindelse med den manedlige
lgnudbetaling. Der udfyldes et bilag pr. person.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterier for Afgreenset til fglgende | Kun efter beslutning Efter rammer og Kan anvise pa vegne af
personens befgjelser omrader eller fra de ansvarlige for kriterier udstukket af | de ansvarlige for den
aktiviteter den lokale kasse de ansvarlige for den lokale kasse
lokale kasse
Alle
medarbejdergrupper
Vikarer

Lgst ansatte (time- og

aktivitetslgnnede)
Fastansatte
Honorarmodtagere Kunstnere, artister,
musikere m.fl.
Andre
Navn Stilling Initialer | Underskrift

Mark Baumann

2. Organist og kantor MB
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Bilag 2D: Anvisning af lsnudbetaling

Bilaget udfyldes for de personer, som de ansvarlige for den lokale kasse tildeler en anvisningsrolle i forbindelse med den manedlige
lgnudbetaling. Der udfyldes et bilag pr. person.

Akt-id: 316185

Angiv Kriterier for Afgreenset til fglgende | Kun efter beslutning Efter rammer og Kan anvise pa vegne af
personens befgjelser omrader eller fra de ansvarlige for kriterier udstukket af | de ansvarlige for den
aktiviteter den lokale kasse de ansvarlige for den lokale kasse
lokale kasse
Alle
medarbejdergrupper
Vikarer

Lgst ansatte (time- og

aktivitetslgnnede)
Fastansatte
Honorarmodtagere Kunstnere, artister,
musikere m.fl.
Andre
Navn Stilling Initialer | Underskrift
Lindy Rosborg Organist LR
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Bilag 3: Konti i pengeinstitutter

Akt-id: 316185

I bilaget er opfart samtlige registrerede konti i pengeinstitutter under den lokale kasse, herunder ogsa dankortkonti.

Som alternativ til at udfylde nedenstdende tabel, kan der i stedet indsaettes skeermprint/udskrift af oversigt i netbank,

som viser alle bankkonti under den lokale kasses CVR-nummer.

Bank Konto nr. Kontoen anvendelsesformal Maks. belgb | Fuldmagtshaver
2191
Nordea 0103251176 Daglig drift n.a. NFJ, TNN
2191
Nordea 0103519624 Kollekt via MobilPay n.a. NFJ
2191
Nordea 6281878164 Kollekt kontant n.a. NF]
2191
Nordea 6891960539 Anlaegsmidler n.a. NF]
2191
Nordea 8476569762 Domkirkens Hus, istandsaettelse n.a. NF]
2191
Nordea 8967741257 Stine Munch, daglig drift n.a. STM, NF]
2191
Nordea 6288778491 Charlotte Vang Schriver, daglig drift n.a. LVS, NF]
2191 ASAA, Helle Madsen
Nordea 9034355670 | Bibliariet, drift na. Karen-Marie Olesen,

John Rydahl, NF]
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Akt-id: 316185

2191 ASAA, Helle Madsen
Nordea 9034355743 Bibliariet, anleeg n.a. Eﬁgrﬁ%‘;ﬁf NFIOlesen,
2191
Nordea 0103173566 Anne-Sofie Aabenhus, daglig drift Bibliariet n.a. ASAA, NF]
3113 Daglig drift, Skt. Andreas samt omkostninger vedr. STM
Danske Bank | 3113042672 praestebolig n.a. NFJ

Regnskabsinstruks - Folkekirkens lokale kasser



Kontantkasser og graense for det maksimale belgb der ma befinde sig i kassen

Akt-id: 316185

Kassens navn og artskontonr. | Evt. maks. belgb Kassens fysiske placering Ansvarlig
(63911X)
Ingen kontantbeholdning
Elektroniske betalingslgsninger
Type Formal Konto Ansvarlig
Corporate
Netbank Betalinger i Nordea Samtlige konti i Nordea NF]
Danske Bank
District Betalinger i Danske Bank Kontoen i Danske Bank NF]

Regnskabsinstruks - Folkekirkens lokale kasser



Bilag 4: Samarbejder

Akt-id: 316185

Bilaget indeholder en liste over de samarbejder, menighedsradet/provstiudvalget deltager i, som kraever vedtaegt.

Samarbejdets navn og formal

Hvem samarbejdes der med

Hvor foretages den
regnskabsmaessige registrering

Ansvarlige kontaktpersoner

Regnskabsinstruks - Folkekirkens lokale kasser




Bilag 5: Legater

[ bilaget er listet de legater og fonde, som administreres af de ansvarlige for den lokale kasse.

Akt-id: 316185

Legatets navn

Formal

Ansvarlig kontaktperson

Legatkapitalen

Regnskabsinstruks - Folkekirkens lokale kasser




Akt-id: 316185
Bilag 6: Vedtaegt for valgt kasserer

Bilaget skal indeholde den af de ansvarlige for den lokale kasse godkendte vedtaegt for den valgte kasserer, der jf. lov om menighedsrad
§9, stk. 7 er krav om. Et forslag til en vedtaegt, der bl.a. indeholder den valgte kasserers ansvarsomrade og snitfladen mellem kasserer og
regnskabsfgrer, kan findes i pa Folkekirkens Intranet.

Forretningsgang for bilagsbehandling

Som udgangspunkt betales alle fakturaer gennem Ecit - et fakturasystem, hvor fakturaer scannes ind, behandles, konteres, godkendes og
betales.

e Medarbejder eller regnskabsfgrer indscanner faktura

e Regnskabsfgrer behandler fakturaen:
o Pafgrer 2 personer, der skal godkende betalingen — godkendere er kasserer samt den person, der initierer betalingen*
o Pafgrer betalingsinstruktioner til bank
o Pafgrer kontering

e Nar fakturaen er godkendt, sender regnskabsfg@rer bilaget til betaling og efterfglgende bogfgring.

e Betalingen sker ved indlaesning af fil i banken, som Ecit genererer

e Efterindlaegning af bank filer, godkender regnskabsfgreren betalingen i banken

e Bogfa@ring sker ved indleesning af fil i Brandsoft, som Ecit genererer.

Nar der er tale om bilag, der ikke skal betales, men stammer eksempelvis fra brug af First Card/Visakort scannes bilaget ind i lighed med
ovenstdende. Her pafgres dog ikke betalingsinstruktion, men alene kontering.

Der kan forekomme undtagelser til ovenstaende. I forbindelse med udbetaling af B-honorarer overfgrer regnskabsfgrer honoraret
manuelt, og indlaeser efterfglgende bilaget i Ecit til kontering og godkendelse.

Enkelte gange kan regnskabsfgrer ogsa betale en faktura uden om systemet. Det sker som oftest, hvis fakturaen haster eller er
overforfalden.

Denne forretningsgang vil blive indarbejdet i naeste regnskabsinstruks.

*Safremt personen, der initierer betalingen, sender fakturaen til regnskabsfgreren, er det regnskabsfgreren, der godkender betalingen
sammen med kassereren. Vi har resoneret, at fremsendelse af en faktura til regnskabsfgreren er det samme som et gnske om at
fakturaen betales, og dermed en godkendelse. Denne procedure sparer meget tid.

Regnskabsinstruks - Folkekirkens lokale kasser



Akt-id: 316185
Bilag 7: Belgbsgraenser for indhentning af flere tilbud

[ bilaget listes belgbsgraenser for hvornar et kgb kraever indhentning af flere tilbud. De ansvarlige for den lokale kasse er selv ansvarlige
for at skrive forskellige typer af indkgb pa listen. Der er eksempler pa typer af indkgb i reekke 2 og 3 af skemaet.

Type af indkgb Belgbsgraense for indhentning af flere Ansvarlig
tilbud

Kontorindretning (mgbler m.v.)

Indkgb af radgiverydelser fx arkitekter

Regnskabsinstruks - Folkekirkens lokale kasser



Bilag 2

Vedtagelse af forretningsorden



Indstilling til Vor Frue Kirkes Menighedsrad

Dato: 21. januar 2025

Afsender: Formandskabet

Emne/Formal: Vedtagelse af forretningsorden

Indstilling Forretningsordenen med enkelte revideringer indstilles til vedtagelse

Sagsfremstilling

Den geeldende forretningsorden af 2022 indstilles til fornyet vedtagelse med
nedenstaende mindre a&ndringer i teksten:

Andringsforslag 1:

Menighedsradet besluttede 07.01.02025 at sager, der behandles for lukkede
dgre, sa vidt muligt behandles sidst pa mgderne. Ordlyden af §1 @&ndres i
henhold til dette:

§1 Stk. 4. Sager, der behandles for lukkede d@re, behandles sd vidt muligt sidst.

Zndringsforslag 2:

§3 tilfgjes seetningen “Anmodning om behandling af en sag sker ved
fremsendelse af indstilling pé geeldende skabelon”, hvorved forretningsordenen
praeciserer hidtidig praksis i menighedsradet:

Hvis et medlem, en af de i lov om menighedsrdd § 2, stk. 2, naevnte praester eller
den af kirkefunktionaererne valgte repraesentant, jf. lov om menighedsrad senest
10 dage forud for et ordinzert mgde har indgivet skriftlig anmodning om
behandling af en sag, seetter formanden denne sag pd dagsordenen for
farstkommende m@de. Anmodning om behandling af en sag sker ved
fremsendelse af indstilling pd gaeldende skabelon.

Zndringsforslag 3:

Jf. geeldende Lov om menighedsrad § 17 er kun kirkeudvalget obligatorisk. Med
henblik pa at sikre stgrst mulig fleksibilitet i udvalgsstrukturen foreslas det, at
forretningsordenens § 13 stk. 3 kun anfgrer kirkeudvalget som obligatorisk for
Vor Frue Kirkes menighedsrad og herefter ikke saerskilt fremhaever bygnings-
gkonomi- og kulturudvalg. Teksten er herefter:

Udvalgene beseettes efter hvert menighedsradsvalg. Som minimum skal der vaere
et kirkeudvalg. Desuden nedseettes ad hoc-udvalg efter menighedsrddets gnske.
Menighedsradet vaelger medlemmer til udvalgene.

Zndringsforslag 4:

§ 13 stk. 4: Teksten henviser til en digital Igsning DAP’en, der ikke laengere findes.
Ordlyden foreslas rettet til ‘Kirkeportalen’, safremt denne Igsning vaelges.
Teksten er herefter:

Referater fra udvalgsmgder laegges pa Kirkeportalen, hvor hvert udvalg har sin
egen mappe.

Zndringsforslag 5:
§ 13 stk. 7 fastlaegger kordegnens ansvar for savel arkivering som videresendelse
af post. Teksten foreslas sendret, sa videresendelse pahviler kordegnen og ansvar




Indstilling til Vor Frue Kirkes Menighedsrad

for arkivering pahviler sekretariatslederen, jf. gaeldende praksis. Teksten er
herefter:

Ansvar for arkivering pdhviler menighedsrddets sekretzer. Videresendelse af post
pdhviler kirkens kordegn.

@konomi: Ingen
Udgift:
Finansiering:

Bilag: Forretningsorden for Vor Frue Sogns menighedsrad af 26.10.2022




Vor Frue Sogn, Kgbenhavn

FORRETNINGSORDEN
FOR
VOR FRUE SOGNS MENIGHEDSRAD

Menighedsradsmgade 26. oktober 2022



Praeambel

Naerveerende forretningsorden er udarbejdet pa baggrund af Lov om Menighedsrad,
Lovbekendtggrelse (Lbk.) nr. 771 af 24/06/2013 for sa vidt angar retningslinjer for selve
gennemfgrelsen af mgder og tilhgrende udvalgsarbejde.

Retningslinjerne suppleres af Forvaltningslovens bestemmelser (Lbk. nr. 433 af 22/04/2014)
specielt med hensyn til — men ikke begraenset til — Kapitel 2 om Habilitet samt Kapitel 8 om
tavshedspligt.

| selve forretningsordenen er anfgrt referencer til de veesentligste bestemmelser for det
enkelte omrade.

Menighedsradets mgder

§1
Menighedsradets mader er offentlige. Med henvisning til Lov om Menighedsrad § 23 kan
Menighedsradet bestemme, at en sag skal behandles for lukkede dgre.

Stk. 2.

Folgende sager skal, medmindre menighedsradet i det enkelte tilfselde treeffer anden
bestemmelse, behandles for lukkede dgre.

1. Sager, hvis afggrelse forudseetter en bedgmmelse af personlige forhold.

2. Sager om kgb og salg af fast ejendom.

3. Overslag og tilbud vedrgrende bygningsarbejder og leverancer.

Stk. 3.
Spargsmalet om, hvorvidt en sag giver grundlag for darlukning, forhandles for lukkede dgre,
hvis det bestemmes af menighedsradet eller formanden

Stk. 4.

Sager, der behandles for lukkede dgre, behandles s vidt muligt farst.

| fortseettelse af behandlingen kan formanden efter indhentning af ngdvendig, kvalificeret
radgivning palaegge tavshedspligt vedrgrende enkeltstaende oplysninger med henvisning til
Forvaltningsloven Kapitel 8, 8§ 27, stk. 1 og stk. 4 nr. 3) samt stk. 5.

Nar det hensyn, der betinger tavshedspligt, ikke leengere forekommer relevant, kan
formanden ophaeve denne.

§2
Medlemmerne har pligt til at deltage i menighedsradets mgder.

Stk. 2.
Nar et medlem er forhindret i at deltage i et made, skal dette meddeles
kordegnen/formanden, inden mgdet afholdes.



Stk. 3.

| beslutningsprotokollen anfares for hvert enkelt made, hvilke medlemmer der har veeret
fraveerende. Deltager et medlem ikke i hele mgdet, anfares det i referatet under hvilke
punkter, medlemmet var til stede.

Stk. 4.

Far formanden kendskab til, at et medlem har et forventet forfald pa mindst 2 maneder
indkalder formanden stedfortreederen til farstkommende made i radet. Nar medlemmet pa ny
kan varetage sit hverv, udtreeder stedfortreederen af radet.

Udsendelse af dagsorden og fremleeggelse af sagsfortegnelse

§3

Hvis et medlem, en af de i lov om menighedsrad § 2, stk. 2, naevnte praester eller den af
kirkefunktionaererne valgte repraesentant, jf. lov om menighedsrad senest 10 dage forud for et
ordineert mgde har indgivet skriftlig anmodning om behandling af en sag, saetter formanden
denne sag pa dagsordenen for farstkommende made.

Stk. 2.

. Formanden, sekretaeren for menighedsradet (kordegnen) eller gkonomi- og personaleleder
foranlediger, at der senest 7 dage inden et ordingert mgdes afholdelse pr. mail bliver
fremsendt dagsorden samt relevante papirer til hvert af menighedsradets medlemmer samt
de i lov om menighedsrad § 2, stk. 2, naevnte praester og de af kirkefunktionaererne valgte
repreesentanter, jfr. lov. om menighedsrad § 3. Fortroligt materiale vil man fa adgang til i
henhold til GDPR (Persondatalovgivningen).

Stk. 3.

Nar en sag er optaget pa dagsordenen for et mgde, skal det ngdvendige materiale til sagens
bedgmmelse tilsendes menighedsradets medlemmer samt de i stk. 2 naevnte personer. Det
skal fremga af dagsordenspunktet om sagen er til orientering, til draftelse eller til beslutning.
En fortegnelse over sagerne - inkl. relevante bilag - skal samtidig veere fremlagt og lagt pa
domkirkens hjemmeside.

Stk. 4.

En sag, der ikke er optaget pa dagsordenen, kan kun behandles og afgares pa madet, hvis
alle tilstedeveerende medlemmer enstemmigt vedtager det. Sagen kan dog altid behandles,
hvis den ikke taler udseettelse.

Som hovedregel kan der ikke treeffes beslutninger under orienteringspunkter.

Stk. 5.

Ved indkaldelse til ekstraordinaert mgde giver formanden i videst muligt omfang
medlemmerne og de i lov om menighedsrad § 2, stk. 2, og § 3 naevnte personer underretning
om de sager, der skal behandles pa mgdet.



Beslutningsdygtighed, mgdeledelse og sagernes forelseggelse

§4
Menighedsradets beslutninger treeffes i mader.

Stk. 2.
Menighedsradet er beslutningsdygtigt, nar mindst halvdelen af medlemmerne er til stede.

Stk. 3. Formanden kan pa menighedsradets vegne afgare sager, der ikke taler opseettelse
eller ikke giver anledning til tvivl. Formandens afgarelse forelaegges menighedsradet til
efterretning pa naeste made.

Stk. 4.

Formanden og i dennes forfald naestformanden leder menighedsradets mader. Desuden
formulerer formanden de punkter, om hvilke der skal stemmes. Dog skal medlemmer, der
fremseetter selvsteendige forslag/eendringsforslag selv formulere sddanne.

Stk. 5.
Hvis flere begeerer ordet pa én gang, bestemmer formanden den orden, hvori de far adgang
til at tale.

Stk. 6.

Medmindre mgdelederen beslutter andet, tilstraebes det, at hvert medlem har max. 3 min til at
fremlaegge sin sag som supplement til udsendt materiale. Herefter har
menighedsradsmedlemmer og forslagsstilleren 2 min. til at stille hhv. svare pa spgrgsmal.
Herefter kan der afgives replikker af op til 1 min. varighed.

§5
Sagerne behandles i mgdet i den reekkefalge, som menighedsradet bestemmer, og
menighedsradet kan herved fravige den i dagsordenen angivne raekkefglge.

Stk. 2.

Ethvert medlem og de i lov om menighedsrad § 2, stk. 2, og § 3 naevnte personer kan ved
madets begyndelse begeere ordet til dagsordenen, herunder med henblik pa spgrgsmalet om
sagers overflytning fra behandling for lukkede dgre til behandling for abne dare og omvendt.



Medlemmernes deltagelse i forhandlinger og afstemninger

§6

Menighedsradet treeffer beslutning om, hvorvidt et medlem har en sadan interesse i en sag, at
medlemmet er udelukket fra at deltage i menighedsradets forhandling og afstemning om
sagen.

Stk. 2.

Hvis et medlem erkleaeres for inhabilt, skal vedkommende forlade mgdelokalet under
forhandlingen og afstemningen om sagen. Medlemmet er derimod ikke afskaret fra at deltage
i menighedsradets forhandling og afstemning om, hvorvidt der foreligger inhabilitet.

Stk. 3.
Et medlem skal underrette menighedsradet, hvis der foreligger forhold, der kan give
anledning til tvivl om medlemmets habilitet.

8§87
Preester kan ikke deltage i forhandling og afstemning i sager vedrgrende pastoratets
preesteboliger eller i sager, der vedrgrer en anden praest i pastoratet.

Stk. 2.

Preester kan ikke deltage i afstemningen:

1. I sager, der er omfattet af bestemmelsen i lov om menighedsrad § 38.

2. | sager, der vedrgrer opfarelse af kirker og nedbrydning af kirker.

3. Om indstillingen i sager om sogneinddeling, herunder oprettelse af nye sogne og
kirkedistrikter, og pastoratsinddelingen.

Stk. 3.

Repraesentanten for kirkefunktionaererne, jf. lov om menighedsrad § 3, kan ikke deltage i
forhandling i sager om ansaettelse af kirkefunktionaerer og i sager, der angar andre
funktionaerer ved kirken og kirkegarden.

Stk. 4.

Under forhandlingen og afstemningen i de i stk. 1 og stk. 3 naevnte sager skal den inhabile
forlade mgdelokalet. Vedkommende skal dog forinden gives lejlighed til at fremfare sine
synspunkter og bidrage med faktiske oplysninger.



§8
Menighedsradets medlemmer kan ikke afgive stemmer ved fuldmagt, men alene ved
deltagelse i radets mgder.

Afstemninger

§9

Afstemninger i menighedsradet foregar ved aben afstemning. Hemmelig/skriftlig afstemning
skal anvendes ved valg af formand og naestformand samt ved praestevalg. Den abne
afstemning sker ved handsopraekning. Kraever et medlem af menighedsradet en hemmelig
afstemning, skal dette imgdekommes.

Stk. 2.

Skegnner formanden, at en sags udfald er sa utvivisom, at afstemning vil veere overfladig,
udtaler formanden dette med angivelse af sin opfattelse med hensyn til sagens afgarelse.
Dersom intet medlem herefter forlanger afstemning, kan formanden erklaere sagen for afgjort
i overensstemmelse med den angivne opfattelse.

Stk. 3.

Til beslutning kreeves almindeligt stemmeflertal. | tilfeelde af stemmelighed bortfalder
forslaget. Ved pligtmaessige afggrelser foretages i tilfeelde af stemmelighed fornyet
afstemning. | tilfeelde af fortsat stemmelighed foretages lodtraekning.

Stk. 4.

Andrings- og undereendringsforslag kan fremszettes, sa laenge afstemningen ikke er
pabegyndt. Fremsaettes efterfalgende protokolbemaerkninger, kan menighedsradet udtale sig
om denne bemaerkning evt. som en kommentar.

§10
Ved valg af formand og neaestformand, intern kasserer, kontaktperson og kirkeveerge samt ved
valg til enkeltmandsposter anvendes bundet flertalsvalg.

Stk. 2.

Ved denne valgmetode er den kandidat valgt, som opnar stemmer fra et flertal af de
tilstedevaerende medlemmer. Opnas et sadant flertal ikke ved 1. afstemning, foretages en ny
afstemning. Ved 2. afstemning er en kandidat valgt, hvis den pagaeldende opnar stemmer fra
et flertal af de tilstedeveerende medlemmer, eller hvis der kun afgives stemmer pa den
pageeldende. Bringer 2. afstemning heller ikke nogen afgarelse, foretages bundet valg
mellem de to, der ved 2. afstemning har faet flest stemmer, sa det ved stemmelighed afgares
ved lodtraekning, pa hvilke to der ved det bundne valg (3. afstemning) skal stemmes. Star
stemmerne lige ved 3. afstemning, treeffes afgarelsen ved lodtraekning.



§11
Ved valg af to eller flere medlemmer til udvalg skal forholdstalsvalgmaden anvendes, hvis
dette kraeves af noget medlem af radet.

Stk. 2.

Forholdstalsvalg foretages pa grundlag af d'Hondts metode efter fglgende regler:
Menighedsradets medlemmer deles i de grupper, hvori medlemmerne har anmeldt for
formanden at ville stemme sammen ved det pageeldende valg. Hver gruppes medlemstal
deles med 1, 2, 3 osv. De herefter fremkomne kvotienter angiver den raekkefglge, i hvilken de
enkelte grupper kan veelge deres repraesentanter. Er to eller flere kvotienter lige store,
afgares raekkefalgen ved lodtreekning. Nar det antal repraesentanter, der tilkommer de
enkelte grupper, er bestemt, skal grupperne straks meddele formanden, hvilke personer der
udpeges til de dem tilfaldne pladser. Giver en gruppe afkald pa sin ret til at f en eller flere
repraesentanter, fordeles de ledigblevne pladser mellem de andre grupper pa den foran
angivne made.

Stk. 3.
Gruppedelingen gaelder alene det pageeldende valg, og anden gruppedeling kan forekomme
ved andet valg i samme mgde.

Menighedsradets beslutningsprotokol

§12
| beslutningsprotokollen indfares de af menighedsradet trufne beslutninger.

Stk. 2.

Ethvert medlem kan forlange sit saerstandpunkt (kort) tilfgrt beslutningsprotokollen med
angivelse af medlemmets initialer. Hvis myndigheder skal underrettes om den pageeldende
menighedsradsbeslutning, skal myndigheden samtidig gares bekendt med indholdet af den
naevnte tilfgjelse. Saerstandpunkter/stemmeforklaringer/protokolbemeerkninger skal relatere
sig til det konkrete dagsordenspunkt, fremkomme pad madet og laeses op. Giver dette
anledning til nye beslutninger, kan de gennemfgres under punktet.

Stk. 3.
Ved slutningen af madet oplaeses beslutningsprotokollen, som derpa underskrives af samtlige
medlemmer, der har deltaget i mgdet.

Stk. 4.
Medlemmerne kan ikke under henvisning til deres stemmeafgivning eller af andre grunde
veaegre sig ved at underskrive protokollen.

Stk. 5.
Beslutningsprotokollen, der er det eneste referat, fares normalt af kordegnen.



Menighedsradets organisering

§13
Menighedsradet veelger af sin midte hvert ar inden det nye kirkears begyndelse formand,
naestformand, kontaktperson og intern kasserer.

Stk.2.

Menighedsradet nedsaetter en raekke udvalg, som star for den indledende behandling af
sager og udarbejder begrundede indstillinger til menighedsradets beslutning vedrgrende
emner, som falder uden for udvalgenes mandat eller gkonomiske ramme. Hvis sidstneevnte
er tilfeeldet, skal udvalget indhente udtalelse fra gkonomiudvalget inden forelseggelse for
menighedsradet.

Stk. 3.

Udvalgene besaettes efter hvert menighedsradsvalg. Som minimum skal der veere et kirke- og
bygningsudvalg, et gkonomiudvalg, samt et kulturudvalg, som bl.a. tager stilling til
ansggninger om at matte anvende kirkerne til eksterne formal. Desuden nedseettes ad hoc-
udvalg efter menighedsradets gnske. Menighedsradet veelger medlemmer til udvalgene.

Stk. 4

Hvert udvalg udarbejder forslag til kommissorium, som vedtages af menighedsradet. Der
tages arligt i forbindelse med budgetleegningen stilling til de askonomiske rammer for
udvalgene. Udvalgene kan supplere sig efter eget valg, dog uden at de pageeldende har
stemmeret.

Udvalgene er forpligtet til at koordinere indbyrdes, hvis en sag har interesse for et eller flere
af de gvrige udvalg. Referater fra udvalgsmader laegges pa Dap’en (Kirkeministeriets Den
digitale arbejdsplads), hvor hvert udvalg har sin egen mappe.

Stk. 5

Personalet veelger en repraesentant, der deltager i menighedsradets mader uden stemmeret,
jf. lov.om menighedsrad, § 3, stk. 1. Personalet veelger desuden en suppleant, der treeder til
ved medarbejderrepraesentantens forfald. Bade medarbejderrepraesentant og suppleanten
modtager materiale til menighedsradsmaderne.

Stk. 6.
Menighedsradets mgder fastsaettes mindst et halvt ar frem i tiden og bekendtggres i
kirkebladet samt fra praedikestolen.

Stk.7.

Menighedsradets adresse er Vor Frue Sogns kirkekontor, Fiolstreede 4, 1171 Kgbenhavn.
Ansvar for arkivering og videresendelse af post pahviler den kordegn, som er valgt il
menighedsradets sekreteer.



Andringer i forretningsordenen

§14

ZEndringer i og tilleeg til forretningsordenen skal behandles i to ordinaere
menighedsradsmgader. Dog kan der ikke foretages aendringer, der strider mod
lovbestemmelser.

Ikrafttreeden m.v.

§15
Denne forretningsorden traeder i kraft den 26. oktober 2022.

Stk. 2.

Der udleveres et eksemplar af forretningsordenen til hvert medlem af menighedsradet samt til
de personer, der er neevnt i lov om menighedsrad § 2, stk. 2, og § 3.

Vedtaget pa menighedsradets magde den 26. oktober 2022

Formand for Vor Frue Sogns menighedsrad Jeppe Hedaa



Bilag 3

Udvalgsstruktur



Indstilling til Vor Frue Kirkes Menighedsrad

Dato: 27. januar 2025
Afsender:
Mai Christiansen og Steffen Ringgaard Andresen
Emne/Formal:
Forslag til ny udvalgsstruktur
Indstilling Forslaget til en ny udvalgsstruktur indstilles til drgftelse og godkendelse

Sagsfremstilling

Som vi bergrte pa sidste mgde, vil det vaere gavnligt at gentaenke
menighedsradets udvalg, sddan at de matcher og understgtter den
aktuelle udvikling og opgaverne optimalt. Nedenstaende ligger i
forleengelse af de naevnte forandringer: at kirkebladet er nedlagt, at
kommunikationsindsatser er blevet samlet, at Hugs & Food er blevet
afhaendet samt at der pagar en stor indsats for at binde hele kirken mere
og bedre sammen. Desuden er der taget hensyn til gnsker om gget fokus
pa frivillighed, en stgrre kateketisk indsats samt bedre rammer for
arbejdet med bgrn og unge - og til arbejdsfordelingen blandt personalet.

Felgende kan dermed danne udgangspunkt for vores drgftelse. Nar de nye
udvalg er nedsat, skal disse formulere sine kommissorier, som siden skal
godkendes af radet.

Udvalget for gudstjeneste og forkyndende aktiviteter:
Understgttelse af indsatsen for at binde kirkens gudstjenesteliv sammen
pa tveaers af morgen, dag og nat

Udvalget for kommunikation og formidling:
Museum

Formidling

Kommunikation

Udvalget for kateketik og undervisning:
Foredrag

Kirkeskole

Born og unge

Konfirmander

Trinitatis-samarbejdet

Udvalget for musik og kultur:
Behandling og indstilling af foreslaede arrangementer

Udvalget for diakoni og frivillige:
Samlende udvalg for frivillige
Diakonale indsatser.

@konomi:




Indstilling til Vor Frue Kirkes Menighedsrad

Udgift:
Finansiering:

Bilag:




Bilag 4

Workshop om samarbejde i menighedsradet



Et samlet menighedsrad

Vor Frue Kirke



Workshop om samarbejdet i menighedsradet

Introduktion
Gode rammer om samarbejde og dialog er afggrende for trivsel,
arbejdsmiljg og opgavelgsning. Det gode samarbejde kreever en god

rammesaetning og redskaber, som kan fremme en god dialog og modvirke

potentielle konflikter. Pa workshoppen er fokus bade pa rammerne for og
elementerne i et godt samarbejdsmiljg samt pa konflikthandtering- og
forebyggelse, safremt der opstar samarbejdsvanskeligheder eller
speendinger i relationerne i menighedsradet. Workshoppen skal kleede
medlemmerne pa til at skabe gode samarbejdsrelationer, ligesom
medlemmerne far redskaber til, hvordan de kan forebygge og handtere
konflikter i samarbejdet.

Hvordan og hvorfor er workshoppen relevant for menighedsradet?
Menighedsradsarbejdet i Vor Frue Kirke har veeret preeget af en raekke
udfordrende sager, en periode med delte interesser efterfulgt af en
udfordrende valgkamp for de implicerede og for omverdenen. Nu er der
brug for at styrke samarbejde og feellesskab i menighedsradet — ogsa
selvom der fortsat vil veere sager som medlemmerne ikke er enige om.
Workshoppen skal skabe grundlaget for rddets samarbejde i de naeste ar.

Menighedsradet bestar af medlemmer, der arbejder frivilligt og som
kommer med forskellige baggrunde, kompetencer og erfaringer.
Workshoppen seetter rammen for, hvordan det gode, konstruktive
samarbejde ser ud, samt finde en made, hvorpa dette kan virkeliggares i
det daglige arbejde.

Forslag til program

1. Velkommen og introduktion (20 min)
2. Bordet rundt (15 min)

3. Oplaeg om det gode kontra det konfliktfyldt
samarbejde (45 min)

4. Pause (10 min)

5. Det gode, konstruktive samarbejde — hvordan
ser det ud? (60 min)

6. Hvordan realiserer vi det gode, konstruktive
samarbejde? (45 min)

7. Opsamling og videre proces (15 min)

Det konkrete program udarbejdes i dialog med formandskabet ved
et kort made inden workshoppen.




Muligt indhold i workshoppen

N

Mennesket som afsaet
for samarbejde og
konflikter

Situationer, hvor
konfliktens vaesen
viser sig

Den gode dialog og
det gode samarbejde

Dnsket adfeerd

/‘feedbackmwde)

Kolls Barrierer s Adferd
ojrega -design er

Uonsket adfeerd
(ingen feedback)

4

Konflikthandtering og
deeskalering




Facilitator og budget

Facilitator

Karen Lorenzen er radgiver, direktgr i Operate, og har
erfaring som embedsmand og konsulent i 25 ar
Karen faciliterer mange bestyrelsesseminarer- og processer.

Karen har tidligere veeret medlem af menighedsradet i Vor

Frue Kirke. Hun bor fortsat i sognet og er viet i kirken
ligesom hendes tre bgrn er dgbt og konfirmeret her.

Pris

Forberedelse og facilitering af

workshop 12.500 kr.

Pris er ekskl. moms.
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